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SERIES - SUBSERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

PROCEDIMIENTO

3110.02

ACTAS

3110.02.18

ACTAS DE ENTREGA

20 ANOS

El acta de entrega es un documento que se suscribe para asentar la transferencia de bienes entre entidades, personas, sucursales, seccionales o almacenes de una misma
institucién, proceso que se acompafia con un inventario que esté conformado por una lista enumerada o descriptiva de los objetos que se estan entregando. La subserie
algunos valores secundarios de caracter histdrico y patrimonial para la entidad, y por tratarse de una produccion documental tan escasa en los inventarios, se determiné la
conservacion total. Una vez cumplido el periodo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera
permanente en su soporte original y se realizara la digitalizacion, proceso que seré liderado por el Grupo de Conservacidn Documental siguiendo los lineamientos establecidos
en el PGD de la entidad.

3110.02.22

ACTAS DE REUNION

15 ANOS

La subserie Actas de reunién constituye aquellos documentos a través de los cuales se deja constancia por escrito, de todos los puntos tratados y de todas las decisiones
adoptadas durante una reunion, con la intencion de registrar y certificar todo lo acontecido a lo largo de la misma. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde
con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La presente
agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos
diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacién y clasificaciéon de la informacién, se establece la mencionada disposicién final (Conservacion total). La
dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia
documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.

3110.19

CORRESPONDENCIA

3110.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la informacion contenida en los documentos contiene las
actuaciones administrativas desempefiadas por el area en cumplimiento de sus funciones. Esta documentacion obtuvo valores primarios como el administrativo. Una vez
revisados los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como correspondencia enviada y recibida a diferencias dependencias del ministerio del interior -
circulares informativas de actividades y capacitaciones. El tiempo de retencion en el archivo central sera de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central,
acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La
presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de
asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada disposicion final (Conservacion total). La
dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia
documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.




3110.46 PROCESOS

Esta subserie agrupa los documentos soporte del proceso mediante el cual se reconoce, se otorgar, suspender y/o se cancela la personeria juridica especial a las Iglesias,
confesiones, denominaciones religiosas, federaciones y asociaciones de ministros. Esta documentacién desarrolla valores de caracter historico y patrimonial, guarda directa
relacion con la garantia de los Derechos Humanos a poblacion vulnerable o especial, por lo cual se recomienda la conservacion total de la subserie. Cumplido el tiempo de
B retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion
20 ANOS X - X - |de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

PROCESOS DE RECONOCIMIENTO,
APROBACION, CANCELACION Y
SEGUIMIENTO A PERSONERIA
JURIDICA

3110.46.131

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES) Para diligenciar la columna de disposicion final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccién.
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